
Die Akademie der Künste – bundesunmittelbare, rechtsfähige Körperschaft des 
öffentlichen Rechts in der Trägerschaft des Bundes – vergibt zum nächstmöglichen 
Zeitpunkt 

ein Volontariat in der Kommunikationsabteilung (39 Stunden / Woche).

Gegründet im Jahre 1696, gehört die Akademie der Künste in Berlin zu den ältesten 
europäischen Kulturinstituten. Sie ist ein Ausstellungs- und Veranstaltungsort, eine Stätte 
der Begegnung von Künstler*innen und Kunstinteressierten und führt öffentliche Debatten 
über Kunst und Kulturpolitik. Ihr Archiv zählt zu den bedeutendsten interdisziplinären 
Archiven zur Kunst des 20. Jahrhunderts.

Ihre Aufgaben
In den Fachbereichen Presse-/Öffentlichkeitsarbeit sowie Publikationen Mitarbeit an:
• Erstellen und Versenden von Pressemeldungen und Mailings, Koordination und 

Beantwortung von Presse- und Drehanfragen
• Projektkommunikation und Durchführung von Presseterminen
• Betreuung der Social-Media-Kanäle der Akademie der Künste
• Auswahl, Beauftragung und Durchführung von Werbemaßnahmen
• Website: Content Management, Redaktion und Bildbearbeitung 
• Publikationsbereich: Redaktion und Korrektorat von Publikationen, Redaktion 

Mitgliederdatenbank und Bereichs-CMS, Projektmanagement

Wir erwarten
• abgeschlossenes Hochschulstudium (Magister, Master, Diplom oder Staatsexamen) an 

einer Universität oder vergleichbaren Hochschule in einer geisteswissenschaftlichen 
oder ähnlichen Fachrichtung

• ausgeprägte Kommunikationsfähigkeit sowie mündliche und schriftliche 
Ausdruckssicherheit, auch in englischer Sprache

• ein hohes Maß an Flexibilität und Teamfähigkeit
• Erfahrungen im Bereich der Presse- und Öffentlichkeitsarbeit, des Marketings und / 

oder Lektorats sowie sehr gute Kenntnisse von Content Management Systemen wären 
von Vorteil

Das Volontariat dient der Aus- und Fortbildung von Wissenschaftler*innen in 
kommunikationsrelevanten Studienfächern. Es ist eine praxisbezogene Einführung in die 
Aufgabengebiete einer Kommunikationsabteilung in einer Kunst- und Kultureinrichtung. 
Das Volontariat wird für zwei Jahre besetzt, wobei die ersten drei Monate als Probezeit 
gelten. 

Wir bieten
• Vergütung nach ½ Stelle Entgeltgruppe 13 TVöD-Bund
• Vereinbarkeit von Familie und Beruf
• ein freundliches Arbeitsumfeld mitten im Herzen Berlins

Die Akademie der Künste schätzt Diversität. Bewerbungen von schwerbehinderten Menschen werden bei 
gleicher Eignung bevorzugt berücksichtigt. Bitte senden Sie Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen 
bis 31.1.2020 postalisch an: Akademie der Künste, Personalabteilung, Hanseatenweg 10, 10557 Berlin. 
Für weitere Auskünfte steht Frau Wehrhahn (Personalabteilung) unter T (030) 200 57 - 2140 zur 
Verfügung. Informationen zur Akademie unter www.adk.de

Datenschutzinformationen für Bewerbungen erhalten Sie unter http://www.adk.de/datenschutzinformationen


